        关于开展2015年春季学期期中教学检查抽查工作通知
二级学院（部）：
为配合做好2015年春季学期期中教学检查工作，我处抽调部分科室工作人员到各二级学院（部）进行期中教学检查抽查、走访工作。请各二级学院（部）配合我处工作人员做好检查工作。

时间：本学期第9周（5月5日至5月8日）

上午：8:00—11:30   下午：2:30—5:30

主要检查内容：

（一）常规检查

1.常规课堂检查（教师课堂教学、学生课堂纪律）；

2.各二级学院（部）教学日常管理规范化工作；

3.各学院（部）试卷整理保存情况；

4.实验报告、实践教学活动检查；

5.教研室工作、开展活动检查。
（二）巡课组检查

1.教师的教态、课堂纪律；

2.课堂教学组织形式是否符合应用型人才培养需要;

3.模块化教学改革课程是否按照改革要求组织课堂教学等。

具体工作安排及相关表格见附件。

 教务处

                                    2015年5月4日

附件1
钦州学院2015年春季学期期中教学检查安排表 

	组别
	被检查单位
	检查时间
	检查内容
	检查人员
	集合地点

	1
	海洋学院
	第9周

上午：

8:00—11:30

下午：

2:30—5:30
	1.常规课堂检查（教师课堂教学、学生课堂纪律）；

2.各二级学院（部）教学日常管理规范化工作；

3.各学院（部）试卷整理保存情况；

4.实验报告、实践教学活动检查；

5.教研室工作、开展活动检查。
	 黄春艳、葛磊、莫春镝
	教务处

	
	海运学院
	
	
	
	

	
	思政部
	
	
	
	

	
	体育部
	
	
	
	

	
	人文学院
	
	
	
	

	2
	经管学院
	
	
	莫庆娟、李秋萍、黄贤毅
	

	
	资环学院
	
	
	
	

	
	教育学院
	
	
	
	

	
	建筑学院
	
	
	
	

	3
	陶瓷与设计学院
	
	
	邓建飞、潘 浒、韦 棠
	

	
	电信学院
	
	
	
	

	
	机械船舶学院
	
	
	
	

	
	食品学院
	
	
	
	

	
	石油与化工学院
	
	
	
	

	巡课组
	
	1.教师的教态、课堂纪律；

2.课堂教学组织形式是否符合应用型人才培养需要;

3.模块化教学改革课程是否按照改革要求组织课堂教学等。
	张小强、傅远佳、梁家海、胡晓熙、陈鹏、罗孟
	


注：请各组检查人员于本周内自行安排时间完成检查工作，并将相关检查记录表于第10周周一交教务科陈鹏老师处。参考表格见附件。
附件1
记录表编号：QZU04JW081_001                         记录编号：
钦州学院教学工作检查情况记录表
20   年   季学期
	检查地点
（教学楼）
	

	检查时间
	
	检查类别
	开学检查（   ）
常规检查（   ）

期末巡考（   ）

	检查人员
	

	检查情况
记录
	


记录人：                               20   年   月   日

注：二级学院组织的教学工作检查所填写的《钦州学院教学工作检查情况记录表》，由二级学院保存；教务处组织的教学工作检查所填写的《钦州学院教学工作检查情况记录表》，由教务处保存。
附件2
钦州学院教研室、实验室开展活动情况统计表

（20   年    季学期）
二级学院（部）：                      分管教学领导签字：

	序号
	教研室、实验室名称
	教研室、实验室（副）主任
	开展活动次数
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	


教学秘书签名：            年   月   日
附件3

钦州学院教师课程教学工作执行情况检查记录表

（20   年    季学期）
 二级学院（部）：                    检查时间：       年     月      日
	序号
	专业
	课程名称
	任课教师
	授课班级
	教学进度是否一致；

如不一致，其原因是
	是否布置批改作业
	备注

	1
	海洋科学
	海洋化学
	张三
	海洋本111
	不一致，长假调休
	是
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


      检查组成员签字：                      分管教学领导签字（盖章）：     

附件4
钦州学院试卷检查记录表
（20   年    季学期）
二级学院（部）：                    检查时间：       年     月      日

	序号
	专业
	课程名称
	命题教师/阅卷教师
	授课班级
	试题命题是否规范
	阅卷分析是否规范
	试卷袋内要素是否齐全
	试卷存放是否规范
	备注

	1
	汉语言文学
	中学语文教学法
	张三/李四
	中文141
	×
	√
	×
	√
	例子

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  检查组成员签字：                           分管教学领导签字（盖章）:

附录

	钦州学院试卷袋内要素检查标准
	钦州学院试卷存放标准

	1.封面纸、学生考试座位表、考场情况记录表、成绩登记表、试卷分析报告、试题参考答案和评分标准、学生考试试卷、空白试卷等是否齐全、是否按要求排列顺序；
2.试卷袋封面标定的实考学生数与学生有效答卷数、学生成绩单上有成绩的学生数三者是否保持一致；
3.试卷是否按学号由小到大排列，包括缺考、缓考和作弊考生的试卷；
4.缺考、缓考和作弊的试卷是否已填上学生的姓名、学号，并在总分栏上写上“缺考”、“缓考”、“作弊”字样，并由填写总分的教师签名。
	1.所有试卷是否都已经上架存放；

2.一个教学班一门课程的所有试卷只装入一个试卷袋，试卷袋封面各项目是否填写齐全、清楚；
3.是否已经建立试卷保存卷宗；
4.每袋试卷是否均已贴上标签；
5.试卷是否按要求分类分级存放；

6.补考试卷、缓考试卷及重修试卷是否按要求存放；
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